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KANDUNGAN

PENGENALAN MOEIS & SPPB

MANUAL PENGGUNA GURU MATA PELAJARAN (PBD BERTERUSAN)

MANUAL PENGGUNA GURU MATA PELAJARAN (UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK )

MANUAL PENGGUNA GURU KELAS (PBD BERTERUSAN)

MANUAL PENGGUNA GURU KELAS (UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK )

MANUAL LAPORAN & ANALISIS PBD
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PUNCA KUASA

Sektor Pembelajaran

TAKLIMAT PENGISIAN PENTAKSIRAN DALAM SPPB



JADUAL KERJA PBD AKHIR SESI AKADEMIK 2022/2023

03

02
Melaksanakan

Perekodan
Mengeluarkan

Pelaporan

Melaksanakan
Pelaporan

01

Mengeluarkan pelaporan PBD 
akhir sesi akademik 2022/2023.

i. Tahap Penguasaan PBD (Pentaksiran
Berterusan)*; dan

ii. Skor PBD (ujian akhir sesi akademik)** dalam
Sistem Pengurusan Pentaksiran Bersepadu
(SPPB) KPM.

* Semua tahun dan tingkatan
** Tahap Dua Sekolah Rendah dan Menengah Rendah

Melaksanakan pelaporan PBD
(ulasan 
intervensi,

GMP, cadangan 
usaha murid dan

ulasan guru kelas/guru tingkatan).

TARIKH PELAKSANAAN

TINDAKAN OLEH:
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• PENGISIAN SKOR PBD HANYA DAPAT 
DILAKSANAKAN SETELAH PROSES 
MEMASUKKAN MAKLUMAT GURU DAN MATA 
PELAJARAN DI DALAM SISTEM MODUL 
PENGURUSAN INSTITUSI TELAH SELESAI 
SEPENUHNYA.

• PENTADBIR SEKOLAH PERLU MEMASTIKAN 
PROSES DI DALAM MODUL PENGURUSAN 
INSTITUSI DISELESAIKAN TERLEBIH DAHULU 
SEBELUM MEMBOLEHKAN GURU MATA 
PELAJARAN MENGISI SKOR PBD DI DALAM 
SPPB
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Browser – Versi Terkini

• Tablet

• iPad

• 8MB Memory

• Windows 10 ke atas
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Pentadbir SPPB JPN 
(Berdasarkan Pentaksiran)

Eksekutif JPN

Pentadbir idMe SPPB JPN

• Tiada peranan secara langsung dalam SPPB
• Bertanggungjawab membuat penetapan 

peranan pengguna JPN melalui idME

• Membuat pemantauan PPD dan sekolah
mengikut jenis pentaksiran

• Melihat laporan mengikut jenis pentaksiran

• Melihat laporan

Sektor Pembelajaran
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Sektor Pembelajaran
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Pengguna Pengurusan PPD

Pengguna Biasa PPD

Pentadbir idMe SPPB
PPD

Pentadbir SPPB PPD 
(Berdasarkan Pentaksiran)

• Tiada peranan secara langsung dalam SPPB
• Bertanggungjawab membuat penetapan 

peranan pengguna PPD melalui idME

• Membuat pemantauan sekolah
• Melihat laporan

• Melihat laporan

(Tidak Terhad & Terhad)

Sektor Pembelajaran
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Sektor Pembelajaran
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Pentadbir idMe

Pengurusan Sekolah

Guru Penyelaras 
(Setiap Pentaksiran)

Guru Kelas

Guru Mata Pelajaran

Guru-Guru Pentaksiran
• Guru Halaqah, Guru Pemulihan Khas, 

Guru Kaunseling,Guru Prasekolah, 
Guru Kokurikulum

•Tiada peranan secara langsung dalam SPPB
•Bertanggungjawab membuat penetapan peranan 
pengguna sekolah melalui idME

•Membuat pemantauan sekolah
•Melihat laporan

•Membuat aktiviti-aktiviti penyelarasan
•Membuat aktiviti pendaftaran bagi pentaksiran tertentu

•Membuat pengesahan keputusan pentaksiran
•Menghantar data pentaksiran untnk satu kelas
•Membuat pemantauan kelas
•Membuat kemasukan data yang melibatkan guru kelas

•Membuat kemasukan data yang melibatkan guru mata 
pelajaran

•Pelbagai aktiviti – Pendaftaran, Kemasukan data, dll

Sektor Pembelajaran
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Sektor Pembelajaran
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Guru Kelas

Hantar 
pentaksiran

Guru Mata 
Pelajaran

Kemasukan 
keputusan 

mengikut mata 
pelajaran

Skrin pentaksiran 
mengikut mata 

pelajaran

Laporan / Analisis

Hantar

Guru 
Penyelaras 

PBD

Sahkan
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https://idme.moe.gov.my/

idMe ADALAH PINTU MASUK KE MOEIS
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MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

PENTAKSIRAN BERTERUSAN

HANYA MASUKKAN TP 1 HINGGA 6

SEMUA MURID & SEMUA TAHUN & SEMUA MATA PELAJARAN

PRESTASI UNTUK TAHAP PENGUASAAN KESELURUHAN (TPK)

PENJAMINAN KUALITI (4P)

PRESTASI TIDAK BOLEH DIUBAH SELEPAS HANTAR

PELAPORAN AKHIR TAHUN BERSAMA IBUBAPA
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KLIK MENU
PENGURUSAN PENTAKSIRAN

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

PENTAKSIRAN BERTERUSAN



MENU
YANG TERDAPAT DALAM SPPB

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

PENTAKSIRAN BERTERUSAN



PILIH MENU
‘Dashboard Tindakan’ @ Keputusan > Pentaksiran Bilik Darjah

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

PENTAKSIRAN BERTERUSAN



1. Jika pilih MENU
Dashboard Tindakan akan keluar paparan ini

2. Pilih MENU 
PBD yang ingin diisi
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PENTAKSIRAN BERTERUSAN



1. Jika pilih MENU 
Keputusan > Pentaksiran Bilik Darjah

akan keluar paparan ini

2. Klik IKON kemas kini
PBD yang ingin diisi

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

PENTAKSIRAN BERTERUSAN



Tanda TP MURID
pada lajur Tahap Penguasaan

1

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

PENTAKSIRAN BERTERUSAN



Apabila TP MURID
telah ditanda > STATUS murid telah 
bertukar kepada SEDANG DITAKSIR

Kemudian Klik IKON
pada lajur Ulasan Guru

2

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

PENTAKSIRAN BERTERUSAN



Tanda KATEGORI
untuk memilih senarai ulasan guru yang telah disediakan

3

Kemudian klik IKON
FOLDER

4
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PENTAKSIRAN BERTERUSAN



Senarai ULASAN GURU (Kategori CEMERLANG)
Kemudian pilih ulasan yang dikehendaki

4
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Senarai ULASAN GURU (Kategori SEDERHANA)
Kemudian pilih ulasan yang dikehendaki

4

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN
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Senarai ULASAN GURU (Kategori LEMAH)
Kemudian pilih ulasan yang dikehendaki
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Setelah Ulasan Guru telah dipilih 
klik butang SIMPAN

5

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

PENTAKSIRAN BERTERUSAN



Kemudian klik IKON
pada lajur Intervensi

6
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PENTAKSIRAN BERTERUSAN



Masukkan/taip KETERANGAN INTERVENSI (jika ada)
Kemudian klik butang SIMPAN

6

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

PENTAKSIRAN BERTERUSAN



6
Pilih USAHA MURID

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

PENTAKSIRAN BERTERUSAN



Klik IKON INFO
untuk melihat DESKRIPSI

USAHA MURID
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PENTAKSIRAN BERTERUSAN



Setelah maklumat PENTAKSIRAN lengkap diisi, status akan bertukat SEDANG 
DITAKSIR. Boleh tukar status murid tersebut kepada DITAKSIR,

Kemudian klik butang SIMPAN untuk simpan atau butang HANTAR sekiranya 
proses pentaksiran telah selesai

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

PENTAKSIRAN BERTERUSAN



PENGGUNA PBD 
DALAM SPPB
GURU MATA PELAJARAN 
(UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK)

Tahun 4 – Tingkatan 3

Manual



MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK

HANYA MASUKKAN MARKAH MENGIKUT KETETAPAN

MURID TAHUN 4, 5, 6 DAN TINGKATAN 1, 2, 3

SEMUA MP DARI LEMBAGA PEPERIKSAAN & YANG DIUJI

KEPUTUSAN AKAN DITUKARKAN DALAM FORMAT TP

MARKAH TIDAK BOLEH DIUBAH SELEPAS HANTAR

PELAPORAN AKHIR TAHUN BERSAMA IBUBAPA
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KLIK MENU
PENGURUSAN PENTAKSIRAN

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK



PILIH MENU
‘Dashboard Tindakan’ @ Keputusan > Pentaksiran Bilik Darjah

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK



1. Jika pilih MENU
Dashboard Tindakan akan keluar paparan ini

2. Pilih MENU
UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK yang ingin diisi
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UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK



1. Jika pilih MENU Keputusan > Pentaksiran Bilik
Darjah

• akan keluar paparan ini

2.Klik IKON kemas kini

• UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK yang ingin diisi

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK



Masukkan MARKAH
semua murid

Setelah maklumat UJIAN lengkap diisi, tukar status murid tersebut
kepada DITAKSIR,

Kemudian klik butang SIMPAN untuk simpan atau butang HANTAR sekiranya 
proses kunci masuk markah pentaksiran telah selesai

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU MATA PELAJARAN

UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK



PENGGUNA PBD 
DALAM SPPB
GURU KELAS
(PBD BERTERUSAN)

Tahun 1 – Tingkatan 5

Manual



Kementerian Pendidikan

KLIK MENU
PENGURUSAN PENTAKSIRAN

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

PENTAKSIRAN BERSEPADU



PILIH MENU
‘Dashboard Tindakan’ @ Pengurusan > Pentaksiran Bilik Darjah

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

PENTAKSIRAN BERSEPADU



1. Jika pilih MENU
Dashboard Tindakan akan keluar paparan ini

2. Pilih MENU
PBD yang ingin disahkan

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

PENTAKSIRAN BERSEPADU



1. Jika pilih MENU 
Pengurusan > Pentaksiran Bilik Darjah

akan keluar paparan ini

2. Klik IKON kemas kini
PBD yang ingin disahkan

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

PENTAKSIRAN BERSEPADU



Setelah pentaksiran telah dipastikan BETUL, guru kelas perlu klik butang HANTAR
untuk mengesahkan pentaksiran bagi kelas tersebut telah selesai

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

PENTAKSIRAN BERSEPADU



PENGGUNA PBD 
DALAM SPPB
GURU KELAS
(UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK)

Tahun 4 – Tingkatan 3

Manual



KLIK MENU
PENGURUSAN PENTAKSIRAN

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK



PILIH MENU
‘Dashboard Tindakan’ @ Pengurusan > Pentaksiran Bilik Darjah

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK



1. Jika pilih MENU
Dashboard Tindakan akan keluar paparan ini

2. Pilih MENU
UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK yang ingin disahkan

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK



1. Jika pilih MENU 
Pengurusan > Pentaksiran Bilik Darjah

akan keluar paparan ini

2. Klik IKON kemas kini
UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK yang ingin diisi
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UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK



Setelah pentaksiran telah dipastikan BETUL, guru kelas perlu klik butang HANTAR
untuk mengesahkan pentaksiran bagi kelas tersebut telah selesai

Paparan akan menunjukkan TAHAP PENGUASAAN 
murid, bukannya MARKAH sebagaimana yang telah 

dimasukkan oleh guru kelas sebelum ini

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

UJIAN AKHIR SESI AKADEMIK



PENGGUNA PBD 
DALAM SPPB
GURU KELAS 
(LAPORAN PBD)

Tahun 1 – Tingkatan 5

Manual



KLIK MENU
PENGURUSAN PENTAKSIRAN

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

LAPORAN PBD



PILIH MENU
Laporan > Pentaksiran Bilik Darjah

1

Kemudian Klik IKON EDIT
2

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

LAPORAN PBD



Akan keluar PAPARAN SENARAI MURID

Kemudian Klik IKON CETAK
3

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

LAPORAN PBD



Sistem akan papar 
LAPORAN 

PENTAKSIRAN BILIK 
DARJAH INDIVIDU

daripada rekod yang
pilih

Langkah 6:

Klik butang

pada pelayar untuk

mula mencetak

ATAU klik

untuk muat turun

laporan.

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

LAPORAN PBD



MEJA

BANTUAN



analisis-analisis

MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

ANALISIS PBD



MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

ANALISIS PBD



MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

ANALISIS PBD



MANUAL PENGGUNA PBD DALAM SPPB GURU KELAS

ANALISIS PBD
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