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KELAB GURU DAN KAKITANGAN

KERTAS KERJA SAMBUTAN HARI GURU DAN PEKERJA 2018
1.0
 PENGENALAN
Bulan Mei merupakan bulan yang sungguh bermakna bagi para guru dan pekerja. Hari Pekerja disambut pada tarikh 1 Mei manakala Hari Guru pula pada 16 Mei saban tahun bagi mengenang jasa dan pengorbanan para pekerja dan guru di Malaysia dalam mencapai misi dan visi negara. Dengan pengorbanan yang tidak berbelah bagi, maka lahirlah warga negara yang berjaya dalam hidup dan seterusnya mampu membangunkan negara Malaysia yang berjaya. 
Sumbangan suci dan murni semua pekerja dan guru sememangnya tiada tandingan dan tidak dapat dijual beli dengan apa jua sekalipun. Bagi meraikan dan membalas jasa para pekerja dan guru-guru yang tercinta, Kelab Guru dan Kakitangan SMK Taman Bunga Raya 1 turut tidak ketinggalan untuk mengadakan sambutan Hari Guru dan Pekerja  peringkat sekolah tahun 2018.

2.0 
MATLAMAT
Matlamat utama Sambutan Hari Guru dan Pekerja peringkat sekolah adalah untuk meraikan dan membalas jasa guru-guru dan pekerja SMKTBR1 di samping dapat mengeratkan hubungan silaturahim  antara guru-guru , pekerja dan murid-murid.

3.0
OBJEKTIF
3.1 
Meraikan guru-guru dan pekerja sempena sambutan Hari Guru pada 16 Mei.
3.2
Mengenang dan membalas jasa guru-guru dan pekerja yang mencurahkan bakti kepada murid-murid SMKTBR 1

3.3
Memupuk perasaan perpaduan ikhtisas dan muhibah di antara guru, pekerja dan murid
3.4
Mengeratkan dan merapatkan hubungan silaturrahim antara guru, pekerja dan murid-murid SMKTBR 1

3.5
Mewujudkan sikap kerjasama antara guru dan pekerja dengan murid-murid. 
4.0 
TEMA
GURU PEMACU TRANSFORMASI PENDIDIKAN
5.0 
TARIKH / HARI / MASA / TEMPAT
Tarikh
:16 Mei 2018
Hari 
: Khamis
Masa
: 7.30 pg – 1.00 tengah hari

Tempat 
:  Dataran Perhimpunan, SMKTBR 1

6.0
ANJURAN
Kelab Guru dan Kakitangan (KGK) SMKTBR 1
7.0
JAWATANKUASA PELAKSANA
Pengerusi
Pn Zarina Bt Abdul Rahman  ( Pengetua SMKTBR 1)
Timbalan Pengerusi
Pn Maziran Bt Mustafa Kama (PKP)
En Azhar Bin Hassan (PK HEM)
Pn Roseminah Bt  Mohd Noor (PK KO)

Pn Fuziah Hanim binti Abd Rahman (PK PETANG)
Pn Habibah Bt Hamzah (PK PEND.KHAS)

Pengarah Program
Pn Noraziah Bt Ahmad Zulkipli
Pen. Pengarah Program
En Zaharulfikri Bin Zahari
Setiausaha
Pn Noor Aini Bt Salleh
Bendahari
En Ahmad Mulyadi Bin Mohammad
Pen. Bendahari
En Hazeem Bin Mohamad Desa
8.0
TENTATIF PROGRAM

7.30
- 
Semua pelajar mengambil tempat di tapak perhimpunan 

7.40
-
Perarakan masuk semua guru dan mengambil tempat

                            - Persembahan Silat

7.50
-
Ucapan alu-aluan Pengacara Majlis

8.00
-
Bacaan doa

8.10
-
Perutusan Ketua Pengarah Pelajaran Malaysia (PK HEM)
8.20
-
Perutusan Menteri Pelajaran Malaysia (PK Pentadbiran)
8.30
-
Ucapan wakil pelajar (Ketua Pengawas)

8.40
-
Ucapan YDP PIBG
8.50
-
Ucapan Pengetua
9.00
- 
Bacaan Ikrar Guru

               -             Nyanyian Lagu Tema
               -             Nyanyian Lagu Hari Guru

               -             Acara memotong kek

9.30       -             Deklamasi Sajak / Bercerita

               -             KUIZ SPONTAN – Sejarah Zaman Kegemilangan Melaka

9.45
-
Persembahan
                            - Wakil Guru
                            - Pelajar 

10.30
-
Rehat 

11.00
-
Sukaneka

11.30
-
Penyampaian Hadiah Sukaneka
12.00 
-
Majlis  Bersurai
9.0
ANGGARAN BELANJAWAN
	BIL
	PERKARA
	KUANTITI
	HARGA SEUNIT

(RM)
	KOS

(RM)

	1


	Persiapan majlis

-Kain Rentang

-Hiasan Pentas
	1

1
	150

100
	250

	2
	Hadiah Guru dan pekerja
	143
	5
	715

	3
	Jamuan guru dan pekerja
	143
	10
	1430

	4
	Meja jamuan dome VIP
	1
	100
	100

	5
	Hadiah sukaneka
dan cabutan bertuah 
	15
	30
	450

	6
	Hadiah pakaian tercantik mengikut  tema
	2
	30
	60

	7
	Kek hari guru
	1
	100
	100

	JUMLAH
	3,105


10.0
PENUTUP


Semoga program Sambutan Hari Guru dan Pekerja Peringkat Sekolah 2018 SMKTBR 1 ini dapat mencapai objektif terutama bagi meraikan guru-guru dan pekerja yang telah banyak berjasa kepada warga SMKTBR 1. Diharapkan program ini dapat dijalankan dengan semangat silaturahim yang erat dan kerjasama yang padu daripada semua pihak. 
Disediakan oleh,





Disahkan oleh,
__________________________




__________________________

(Pn Noor Aini Bt Salleh)



              

(Pn Noraziah Bt Ahmad Zulkipli)
Setiausaha Kelab Guru dan Kakitangan


               Pengerusi KGK

SMK Taman Bunga Raya 1




 SMK Taman Bunga Raya 1

AHLI JAWATANKUASA INDUK MAJLIS SAMBUTAN HARI GURU TAHUN 2018

Penasihat


: Pn Zarina Bt Abdul Rahman  ( Pengetua SMKTBR 1)
Pengerusi 1


: Pn Maziran Bt Mustafa Kama (PKP)
Timbalan Pengerusi 1

: En Azhar Bin Hassan (PK HEM)

Timbalan Pengerusi 2

: Pn Roseminah Bt  Mohd Noor (PK KO)

Naib  Pengerusi 1


: Pn Fuziah Hanim binti Abd Rahman (PK PETANG)
Naib Pengerusi 2


: Pn Habibah Bt Hamzah (PK PEND.KHAS)
Penyelaras 


: Pn Noraziah Bt Ahmad Zulkipli
Penolong Penyelaras

:En Zaharulfikri Bin Zahari
Setiausaha


: Pn Noor Aini Bt Salleh
Bendahari


: En Ahmad Mulyadi Bin Mohammad
Pen Bendahari


: En Hazeem Bin Mohamad Desa
A . JAWATANKUASA PERSIAPAN SEBELUM DAN SEMASA MAJLIS – PENYELARAS : NORAZIAH BINTI AHMAD ZULKIPLI
	Bil 
	Tugas
	Nama
	Perincian Tugas / Tindakan

	1
	AJK Pengurusan Sambutan dan Perarakan ke Tapak Perhimpunan
	1.PN. NORAZIAH BINTI AHMAD ZULKIPLI
2.GURU PENGAWAS
3.PENGAWAS SEKOLAH
	1. menentukan cara perarakan masuk yang sesuai dengan tema (KESULTANAN MELAYU MELAKA)
2.berhubung dengan pasukan silat untuk persembahan ketika perarakan masuk

	2
	AJK Persediaan Tempat di Tapak Perhimpunan
	1.GURU BERTUGAS
2. PENGAWAS
	1. menyusun kerusi mengikut bilangan guru dan staff
2. mengemas semula kerusi sebaik sahaja selesai majlis

	3
	AJK KAIN RENTANG (BANNER)
BACKDROP/PHOTO BOOTH 
	1.PN. NORAZIAH BINTI AHMAD ZULKIPLI
2.PN. NORHIDAYU BINTI MOHAMED RAZALI
3. PN. NOR SUZAYREEN BINTI MOHAMAD ROSLAN 
	1. Menempah banner yang sesuai dan 
menggantung banner sebelum majlis berlangsung seterusnya menurunkan banner selepas majlis.

2. Membuat backdrop/photo booth mengikut tema zaman kesultanan melayu Melaka di dewan 

	3
	AJK SIARAYA
	1.EN, AZHAR BIN MISWAN
2.KREW SIARAYA
	1.Menyediakan peralatan siaraya di tapak perhimpunan dan di Dewan Al Farabi(jamuan).

2.memastikan peralatan yang digunakan berfungsi dengan baik sebelum dan sepanjang majlis berlangsung.

	4
	AJK PENGACARAAN
	1.PN. NOR AWATIF BINTI ABD AZIZ
3. PENGAWAS 
	1. Mengacara sepanjang majlis berlangsung

2. Menyediakan teks pengacara majlis

3. Memastikan majlis berjalan dengan lancar mengikut masa yang ditetapkan.



	5
	AJK BUKU PROGRAM
	1. PN. NOR SUZAYREEN BINTI MOHAMAD ROSLAN
2. PENGAWAS
	1. Menyediakan buku program yang sesuai dengan tema (KESULTANAN ZAMAN MELAYU MELAKA) untuk semua guru,staf dan tetamu jemputan.

2. Menghias buku program untuk tetamu.

3. Mengedarkan buku program pada hari majlis. 

	6
	AJK PERSEMBAHAN
	1.EN. AHMAD MULYADI BINTI MOHAMMAD
2.EN. HAZEEM BIN MOHAMAD DESA
DIBANTU GURU KEBUDAYAAN
 ( PN. ISMAHANI BINTI ISA DAN PN. RAFIDAH BINTI KAMIS)
	1.  mengenal pasti jenis persembahan yang sesuai

(CADANGAN : NYANYIAN  GURU, NYANYIAN MURID PAGI DAN PETANG, NYANYIAN KELAB KOREA, SAJAK)

2. memaklumkan kepada pengacara butiran persembahan

	7
	AJK BACAAN  DOA
	1.EN. SAAD BIN JAAFAR
2.PENGAWAS 
	1. Menyediakan teks bacaan doa

2. Menyelia pelajar untuk bacaan doa.

	8
	AJK EDARAN CENDERAHATI
	1. GURU PENGAWAS
2. PENGAWAS
	1. mengedarkan cenderahati KGK kepada semua guru dan kakitangan


	9
	AJK DISIPLIN MURID 
	PN RAFIDAH BINTI KAMIS

PN PARVATHY A/P VELLAYAN 

EN SAAD BIN JAAFAR 

PN SITI NUR BAINI BT HUSSIN


	1. Memastikan pelajar berkumpul sebelum majlis bermula.

2. Memastikan pelajar berdisiplin sepanjang majlis  berlangsung.

	10
	PERAKAM PERISTIWA DAN DOKUMENTASI
	1. PN. HABIBAH BINTI KIPRAWI

	1.mengambil gambar sekitar majlis berlangsung

2.membuat dokumentasi lengkap sebanyak 3 salinan (salinan kepada PIBG, pengetua, dan Pusat Sumber)


B. JAWATANKUASA SEMASA SUKANEKA-PENYELARAS : EN ZAHARULFIKRI BIN ZAHARI

(ANYAMAN KETUPAT,PANTUN SPONTAN,CONGKAK DAN BATU SEREMBAN)-INDOOR
(TEROMPAH TEMPURUNG, BALING SELIPAR)-OUTDOOR

	1.
	AJK PENGURUS PESERTA
	1. ZAHARULFIKRI BIN ZAHARI
2.GURU RUMAH SUKAN
3.GURU PUSAT SUMBER DAN PELAJAR PSS.
4. GURU KAUNSELING DAN PELAJAR PRS.

	1. mendapatkan nama-nama peserta daripada ketua guru Rumah Sukan (KGK)
2.mengagihkan peserta kepada setiap acara dan mendapatkan 2 orang pelajar bagi setiap acara- (GURU KETUA RUMAH SUKAN)
3.memberikan nama murid  PSS dan PRS kepada KGK yang boleh membantu bagi menjalankan aktiviti sukaneka-(GURU PSS DAN PRS )

	2
	AJK PERSIAPAN TEMPAT
	1.  EN. MUHAMMAD SOLEH BIN MANSOR
2.EN. HAZEEM BIN MOHAMAD DESA
3.EN. SAAD BIN JAAFAR
4.CIK NAZIHAH BINTI RAZALI
5.PN. SAROGENI A/P KRISHNASAMY
2. PELAJAR PSS DAN PRS
	1. menyediakan segala peralatan yang bersesuaian dengan acara sukaneka
2.mengemas kembali peralatan yang digunakan selepas majlis berlangsung.

	3
	HAKIM
	1.EN. ZAHARULFIKRI BIN ZAHARI
2.PELAJAR PSS DAN PRS
	1.membuat pengiraan markah bagi semua acara.

	4
	HADIAH
	1. PN. HABIBAH BINTI KIPRAWI
2. PN. NOR AINI BINTI SALLEH
2. PELAJAR PSS DAN PRS 
	1. menyediakan jumlah hamper yang mencukupi untuk semua kumpulan.
2. Menyampaikan hadiah kepada pemenang 


C. JAWATANKUASA SEMASA JAMUAN -PENYELARAS : PN NORAINI BINTI SALLEH
(DIBANTU GURU KOPERASI - MENYEDIAKAN PELAJAR KOPERASI UNTUK MEMBANTU JAMUAN GURU)
	1.
	AJK PERSIAPAN TEMPAT dan MENGEMAS DEWAN
	1.MUHAMMAD SOLEH BIN MANSOR
2. MULYADI BIN MOHAMAD
2. PELAJAR KOPERASI
	1. Menyusun atur meja jamuan VIP 

2. Memastikan bilangan kerusi mencukupi

3. Menyusun semula kerusi selepas majlis berlangsung.

4. Memantau kebersihan tempat majlis.



	2
	AJK PENGACARAAN
	1. PN. AWATIF BINTI ABDUL AZIZ
	1. mengalu-alukan kedatangan semua guru

	3
	AJK MAKANAN
	1. PN. NORAINI BINTI SALLEH
2.PN. HAFIDAH
	1. menempah makanan yang mencukupi .

	4
	AJK CENDERAHATI KGK , CABUTAN BERTUAH DAN EDARAN
	1. PN. SAROGENI A/P KRISHNASAMY
2.PN. NAZIHAH BINTI RAZALI
3.PN. NORHIDAYU BINTI MOHAMED RAZALI
2. PELAJAR KOPERASI
	1. Membeli dan meyediakan cenderahati  KGK kepada guru dan staff 
2. Membeli dan meyediakan hadiah cabutan bertuah
2. Mengedarkan cenderahati kepada semua guru dan staff


2

