
LAMPIRAN 3 - FORMAT DAN CONTOH KERTA KERJA 

FORMAT KERTAS KERJA 
 

KERTAS KERJA  
<NAMA PROGRAM> 

<TARIKH PROGRAM> 
<TEMPAT> 

OLEH <NAMA PERSATUAN> 

 
  
1. PENGENALAN 
 
- nyatakan tujuan program 
- ringkasan pelaksanaan program 
- nyatakan jika pernah dilaksanakan sebelum ini dan hasilnya 
 
2.  OBJEKTIF 
- Senaraikan objektif program 
 
3.  TARIKH, MASA DAN TEMPAT 
 
 Tarikh   :  
 Masa   : 
 Tempat  : 
 Cadangan Tetamu  : 

Kehormat (jika ada) 
 
4. PELAKSANAAN PROGRAM 
 

4.1 Konsep program 
4.2 Kaedah Pelaksanaan 
4.3 Cadangan Kerjasama (jika ada) 
4.4 Cadangan Jadual Bengkel / Atur acara Program 
4.5 Cadangan Penceramah / Juri (Nyatakan ringkasan jawatan pengalaman) 

/ Artis / Kumpulan  
4.6 Sasaran Peserta (siapa dan jumlah orang – contoh, 50 pelajar sekolah) 
4.7 Sasaran Khalayak (siapa dan jumlah orang – contoh, 500 orang – 

Pelajar, NGO, Pemimpin Masyarakat) 
 
5. ANGGARAN PERBELANJAAN 
 

- Perincian perbelanjaan 
 
6.  IMPAK PROGRAM 
 
 6.1 Impak Sosial 
 6.2 Impak Ekonomi 
  - hasil jualan tiket / jualan produk 
 
7. PENUTUP 
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CONTOH KERTAS KERJA 
 

KERTAS KERJA  
FESTIVAL SENI BERBAHASA 2021 

25 DAN 26 SEPTEMBER 2021 
DEWAN MASYARAKAT, KUALA SELANGOR, SELANGOR 

OLEH PERSATUAN BAHASA DAN PERSURATAN SELANGOR 

 
 

 
1. PENGENALAN 
 

Festival Seni Berbahasa 2021 merupakan program dwi tahunan anjuran Persatuan 
Bahasa Dan Persuratan Selangor. Festival ini merupakan pelaksanaan kali ke-3. 
Pelaksanaan pertama adalah pada tahun 2017 yang melibatkan seramai 60 
peserta dan 350 khalayak, manakala bagi tahun 2019, seramai 95 peserta dan 500 
khalayak terlibat di dalam festival. 

 
Program ini bertujuan untuk mendekatkan masyarakat dengan bidang seni 
berbahasa, penulisan, serta mengasah minda masyarakat untuk berfikir lebih 
kreatif dalam membina sesebuah pantun. Program seperti ini dapat 
menyemarakkan seni berpantun dan dapat mengekalkan budaya tradisi 
masyarakat tempatan.  

 
 
 
2. OBJEKTIF 
 

2.1 Menyemarakkan seni pantun dan budaya tradisi masyarakat tempatan dan 
luar negara kepada semua peringkat umur. 

2.2 Memelihara dan mengekalkan seni budaya berbahasa di kalangan generasi 
muda. 

2.3 Sebagai medium masyarakat setempat untuk beraktiviti dalam bidang seni 
budaya seperti seni pantun. 

 
 
 
3. TARIKH, MASA DAN TEMPAT 
 

Tarikh   : 25 dan 26 September 2021 (Sabtu dan Ahad) 

Masa   : 9.00 pagi – 10.00 malam 

Tempat   : Dewan Masyarakat, Kuala Selangor, Selangor 

Cadangan Tetamu  : YAB Menteri Besar Selangor (Majlis Penutup) 

Kehormat (jika ada) 
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4. PELAKSANAAN PROGRAM 
 

 
4.1 Kaedah Pelaksanaan 

 
4.1.1 Festival Seni Berbahasa 2021 adalah berkonsepkan pencungkilan 

bakat dan penyemarakan seni budaya. 
4.1.2 Berikut adalah pengisian festival; 

i. Bengkel Penulisan Syair 
ii. Pertandingan Puisi “Patriotisme” 

- Penyertaan terbuka kepada warganegara Malaysia yang 
berumur 18 – 30 tahun. 

iii. Pertandingan Pantun  
- Penyertaan terbuka kepada warganegara Malaysia yang 

berumur 15 – 18 tahun. 
iv. Persembahan kebudayaan 

- Tarian tradisional Selangor 
- Kompang 

 
4.2 Cadangan Kerjasama (jika ada) 

4.2.1 Jabatan Kebudayaan dan Kesenian Negara (JKKN) 
4.2.2 Majlis Kebudayaan Negeri Selangor 
4.2.3 Pejabat Daerah Kuala Selangor 
4.2.4 GAPENA 
4.2.5 PENA 

 
4.3 Cadangan Jadual Bengkel / Aturcara Program 

MASA PERKARA 

25 SEPTEMBER 2021 

8.30 – 9.00 pg. Pendaftaran Peserta Bengkel dan Pertandingan  

9.00 – 10.30 pg. 

i. Bengkel Penulisan Syair 1 
ii. Pertandingan Saringan 1 Puisi 
iii. Pertandingan Saringan 1 Pantun 
 

10.30 – 11.00 pg. Rehat / Minum Pagi  

11.00 – 12.30 tgh. 
i. Bengkel Penulisan Syair 2 
ii. Pertandingan Saringan 2 Puisi 
iii. Pertandingan Saringan 2 Pantun  

12.30 – 2.00 ptg. Rehat / Makan Tengahari / Solat 

2.00 – 3.30 ptg. 
i. Bengkel Penulisan Syair 3 
ii. Pertandingan Saringan 3 Puisi 
iii. Pertandingan Saringan 3 Pantun  

4.00 – 5.30 ptg. 

i. Bengkel Penulisan Syair 4 
ii. Pertandingan Separuh Akhir Puisi 
iii. Pertandingan Separuh Akhir Pantun 
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4.4 Cadangan Penceramah / Tokoh / Artis / Kumpulan 
 

4.4.1 Penceramah Bengkel 

i. En. Ahmad Ali (Pensyarah Fakulti Bahasa UM) – Penulisan Puisi 

& Syair 

ii. Pn. Aminah Karim (Pemenang Pertandingan Puisi Antarabangsa) 

– Deklamasi Puisi 

iii. En. Karim Mohamad (Moderator) 

 

4.4.2 Juri dan Jurupantun Pertandingan Pantun 

i. En. Bakar Harun (Ketua Juri) 

ii. Pn. Rahmah Rahman  

iii. En. Mohamad Ali 

iv. En. Mahmud Kassim (Jurupantun) 

 

4.4.3 Juri Pertandingan Puisi 

i. En. Harun Bakar (Ketua Juri) 

ii. En. Ali Mohamad 

5.30 ptg. Selesai hari pertama  

26 SEPTEMBER 2021 

8.30 – 9.00 pg. 
Pendaftaran Peserta Akhir Pertandingan Pantun dan 

Puisi 

9.00 – 10.30 pg. Pertandingan Akhir Puisi 

10.30 – 11.00 pg. Rehat / Minum Pagi 

11.00 – 12.30 tgh. Pertandingan Akhir Pantun 

12.30 – 2.00 ptg. Selesai 

2.00 – 7.00 ptg. 
Persiapan Majlis Penutup 

8.00 – 8.30 mlm. Kehadiran penonton 

8.30 – 10.00 mlm. 

Majlis Penutup Festival Seni Berbahasa 2021 
i. Persembahan Sambutan Kumpulan Kompang 
ii. Ucapan Aluan Pengerusi Persatuan Bahasa Dan 

Persuratan Selangor 
iii. Ucapan Perasmian YAB Menteri Besar Selangor 
iv. Persembahan Tarian - Inang Renek & Tarian Pooja 
v. Deklamasi Puisi 
vi. Persembahan Syair 
vii. Penyampaian Hadiah Pertandingan Pantun & Puisi 
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4.4.4 Persembahan 

i. Kumpulan Kompang Kg. Kuala Selangor 
ii. Kumpulan Kesenian Kuala Selangor 
iii. Hj. Kassim Adam – Persembahan Puisi 
iv. Cik Alisha Ahmad – Persembahan Syair 
v. En. Adam Said – Juruacara 

 
4.5 Sasaran Peserta dan Khalayak 

 
4.5.1 Sasaran Peserta: 

i. Bengkel: 50 orang 
ii. Pertandingan: 20 kumpulan 

4.5.2 Sasaran Khalayak : 700 orang 
 
 
5. ANGGARAN PERBELANJAAN 
 

BIL PERKARA 
JUMLAH 

KECIL (RM) 
JUMLAH 

BESAR (RM) 

1 PERSIAPAN TEMPAT 
 
1.1  Sewaan Dewan 

 (RM 500 x 2 hari) 
1.2 Sanitasi (Sebelum dan Selepas  

program 
(RM 300 x 2 kali) 

  

 
 

1,000.00 
 

600.00 

 
 
 
 
 
 

1,600.00 

2 BAYARAN TENAGA KREATIF 
 
2.1 Bengkel 

i. En.  Ahmad Ali - Penceramah 
(RM300 x 3 jam x 1 hari) 

 
2.2 Pertandingan 

i. Juri (RM xxx x 2 hari x 2 orang) 
 

2.3 Majlis Penutup 
 

i. Juruacara  
ii. Kumpulan Kompang (10 orang) 
iii. Kumpulan Kesenian (10 orang / 4 

tarian) 
iv. Pendeklamasi Puisi (1 orang) 
v. Penyair (1 orang) 
vi. Krew / Produksi festival (3 hari 

termasuk bump in/out, raptai) 
(RM xxx x 3 hari x xx orang) 
 

 
 
 
 

900.00 
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6.  IMPAK PROGRAM 
 
 6.1 Impak Sosial 

i. Melahirkan pelapis kepada seni berbahasa daripada generasi 
muda. 

ii. Meningkatkan pemahaman dan penggunaan pantun /pusi dalam 
kehidupan harian. 

 
 6.2 Impak Ekonomi 

i. Anggaran pendapatan daraipada yuran Bengkel dan Pertandingan 
sebanyak RM2,500.00 

ii. Menambahkan pendapatan penggiat seni dan kumpulan kesenian. 
 
 
7. PENUTUP 
 
Festival Seni Berbahasa 2021 ini diharap mendapat kerjasama yang utuh dengan 
pembabitan agensi-agensi kerajaan, NGO dan pihak swasta dari segi penganjuran 
dan pengisian aktiviti, tenaga dan sokongan moral. Program ini adalah satu platform 
yang diharap dapat melahirkan masyarakat yang membudayakan seni berbahasa 
seterusnya melahirkan pelapis. 
 
 
 
 

3 TEKNIKAL 
 
3.1 Sistem Audio  

(RM xxx x 2 hari) 
3.2 Pencahayaan 

(RM xxx x 2 hari) 
 

 
 

xxx 
 

xxx 

 
 

4 HADIAH PERTANDINGAN xxx  

5 xxx   

JUMLAH KESELURUHAN (RM) 
 

xxx 


