
PANDUAN PEREKODAN
PPK 40 JAM 

Versi Feb 2026

Oleh : Mohamad Raffiuddin 
SULDP SK Putrajaya Presint
5(1)

1.DOKUMEN RUJUKAN
2.POSTER HEBAHAN & INFOGRAFIK
3.AKTIVITI, JUMLAH JAM & LAMPIRAN
4.PANDUAN TERPERINCI



1.DOKUMEN RUJUKAN



SURAT MAKLUMAN KPM

PANDUAN PENGGUNA KPM

https://drive.google.com/file/d/1kWihofOZV7xiJ4rCXQ1qQkAgwbmlJ39a/view?usp=drivesdk
https://drive.google.com/file/d/13KK3oJ0Ymnmxjly3RxAfA61dVTRIaMiO/view?usp=drivesdk


2.POSTER HEBAHAN &
INFOGRAFIK RINGKAS





KREDIT KEPADA PEMILIK ASAL
INFOGRAFIK : SAYA JUMPA DI FACEBOOK



3.AKTIVITI PPK,
JUMLAH JAM DAN
LAMPIRAN



JUMLAH JAM : 
❗MENGIKUT JUMLAH JAM
INTERAKSI
❗TIDAK TERMASUK WAKTU
REHAT & HARI PERJALANAN
❗MAKSIMUM 6 JAM SEHARI

LAMPIRAN :
📌 MEMO ATAU SURAT
PANGGILAN
📌SIJIL @ REKOD KEHADIRAN
📌MAKLUMAN BERTULIS YANG
DISAHKAN
📌MINIT MESYUARAT



JUMLAH JAM : 
❗MENGIKUT JUMLAH JAM
INTERAKSI
❗MAKSIMUM 6 JAM SEHARI

LAMPIRAN :
📌 MEMO ATAU SURAT
PANGGILAN
📌SIJIL @ REKOD KEHADIRAN
📌BUKU REKOD INTERAKSI
📌LAMPIRAN LAIN YANG
SESUAI



JUMLAH JAM : 
❗MENGIKUT JUMLAH JAM
INTERAKSI
❗1 BACAAN BUKU = 6 JAM
❗MAKSIMUM 6 JAM SEHARI

LAMPIRAN :
📌 SIJIL KEHADIRAN
📌 REFLEKSI PEMBACAAN
📌LAMPIRAN LAIN YANG
SESUAI

BORANG REFLEKSI BACAAN
BUKU

https://bit.ly/refleksibukuPPK
https://bit.ly/refleksibukuPPK


4.PANDUAN TERPERINCI



PERGI KE HTTPS://HRMIS2.EGHRMIS.GOV.MY

MASUKKAN ID DAN
KATA LALUAN

KLIK HANTAR

https://hrmis2.eghrmis.gov.my/


KLIK PROGRAM
PEMBANGUNAN
KOMPETENSI



KLIK FUNGSI



KLIK PERMOHONAN PPK ➡
PEMILIK KOMPETENSI



KLIK PPK YANG TELAH
DIHADIRI

KLIK PERMOHONAN
BAHARU



PILIH JENIS KATEGORI PPK



MASUKKAN SEMUA
MAKLUMAT DAN KLIK
SIMPAN



KLIK OK PADA POPUP
MESEJ YANG TERPAPAR



KLIK MUAT NAIK 



KLIK CHOOSE FILE UNTUK
MUAT NAIK LAMPIRAN (PDF
DAN PNG SAHAJA)

KLIK SIMPAN



PASTIKAN LAMPIRAN
WUJUD

KLIK HANTAR 



KLIK OK PADA POPUP
MESEJ YANG TERPAPAR



PAPARAN INI MENUNJUKKAN
PEREKODAN PPK TELAH BERJAYA DAN
AKAN DISAHKAN OLEH PENTADBIR
HRMIS @ SULDP



SEMOGA PANDUAN INI MEMBANTU RAKAN GURU
DAN WARGA KPM

JANGAN LUPA JOIN CHANNEL TELEGRAM PANDUAN
PPK BY RAFFI

Sekian terima
kasih


